
淄博职业学院招投标管理办法补充规定
根据《中华人民共和国政府采购法》和《山东省政府采购管理办法》等有关规定，按照淄博市财政局《关于公布2015-2016年度淄博市市级政府集中采购目录的通知》（淄财采〔2014〕5号）要求，结合学院现行《招投标管理办法》及工作实际，特制订本补充规定。
一、政府集中采购范围

按照市级政府集中采购相关政策规定，凡纳入《淄博市市级政府集中采购目录》的采购项目均须实行政府集中采购。集中采购目录可登录淄博市政府采购网站http://www.zbzfcg.gov.cn/下载或参见附件一。采购项目主要包括：

1.凡是形成固定资产的货物类项目。主要包括办公家具、办公自动化设备及耗材、教学专用仪器设备、图书等。

2.工程类项目。主要包括各类房屋修缮工程、安装工程、消防工程、建筑施工、装修工程等。

3.服务类项目。主要包括物业管理服务、软件开发服务、网络运行维护服务、设备维修和保养服务等。

二、政府集中采购方式

1.公开招标

单项或批量采购金额50万元以上的货物和服务项目，80万元以上的工程项目，应当采用公开招标方式采购。达到公开招标数额标准，因特殊情况确需采用非公开招标采购方式的，应当报经市财政局核准。

2.网上竞价采购

单项或批量采购金额50万元以下的下列物品实行网上竞价采购与协议供货相结合方式进行，能实行网上竞价采购的优先通过市政府采购办网上竞价平台进行网上竞价采购。实行网上竞价采购的明细如下：
（1）A03办公自动化设备及耗材：小型机、台式计算机、便携式计算机、计算机工作站、显示设备、PC服务器、存储设备、光纤交换机、网络交换机、路由器、防火墙、统一威胁管理（UTM）、入侵检测（IDS）、入侵防御（IPS）、网闸、VPN网关、打印机、桌面多功能一体机、传真机、复印机、速印机、投影展示设备（投影机、DLP数字背投、数字展台、交互式一体机、交互式电子白板）、扫描仪、数码照相机、数码摄像机、移动存储、外置光盘刻录机、不间断电源(UPS)、碎纸机(粉碎机)、办公耗材（硒鼓、墨盒、碳粉、色带）、复印纸、杀毒软件、硬件防毒墙、录音笔、电话机、饮水机、电视机；
（2）A06空调、空气调节设备：空调机、精密恒温恒湿空调。

3.对于公开招标限额以下采用非公开招标方式进行采购的项目，按照市财政局政府采购办核准的竞争性谈判等采购方式进行采购。

4.市级政府集中采购目录以外，单项或批量采购金额10万元以上的货物、工程和服务项目应当实行政府采购；10万元以下的可不编制政府采购预算，由学院自行组织采购。

三、申购程序

1.对于纳入政府采购的采购项目，申请购置部门按照申购审批表（附件二）的填报要求，参照政府采购目录及当年政府采购批复文件填报相应的品目编码、品目名称、规格配置（技术参数）、数量、预算金额及资金来源情况。

2.申购部门按照申购审批表的要求填写完毕后分别提报项目的承办部门及财务处对采购项目及预算资金进行审核，审核通过后提报学院招标办，由学院招标办统一提报市政府采购办进行集中采购。
3.对于未纳入政府采购由学院自行采购的项目，按照淄博职业学院招标管理办法（淄职院政办字〔2012〕16号）的规定填报招标项目申请书，由学院自行组织招投标。
四、申购要求
1．对于纳入本年度政府采购预算的招标项目，各招标项目申请部门应当根据集中采购目录、采购限额标准、采购时间及批复的政府采购项目及资金预算提报招标项目的申购审批表（详见附件二），经学院财务处审核通过后提交学院招标办，由学院招标办报市财政局审批通过后组织进行招标。申购审批表应在项目实施前至少25天提报至学院招标办，以便于到市财政政府采购中心办理相应的招标审批手续。
2.对于属于政府采购项目但未获批纳入本年政府采购预算的招标项目，本年度一律不予办理政府采购手续。对于按照政府采购法规定由学院自行采购的项目，仍按照学院现行规定程序实施采购。
3.采购项目严格按照采购预算，在市政府采购办监督管理下，按照采购计划和招标程序完成政府采购招标项目。项目承办部门及使用部门应及时签订采购合同，并做好项目的验收及审计工作。
五、本补充规定与学院现行《淄博职业学院招投标管理办法》（淄职院政办字〔2012〕16号）不一致的地方，以本补充规定为准。本补充规定自发布之日起执行。
附件：1.2015——2016年度淄博市市级政府集中采购目录
      2. 政府采购项目申购审批表
                                 2015年3月19日
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